SERVICIO DE APOYO A LA ESCOLARIZACION
Rivas VACIAMADRID

INFORMACION A FAMILIAS PARA PRESENTACION
DE SOLICITUDES CURSO 2023/2024.

Las solicitudes de admisidon de alumnado para el curso 2023/2024 seran presentadas
preferiblemente por via telematica y seran dirigidas al primer centro incluido en la
solicitud. Debe estar firmada por ambos padres, madres o tutores legales del alumno-
a, salvo que se acredite la imposibilidad de hacerlo o alguno de ellos no ostente la patria
potestad.

Para la presentacidn de solicitudes por via telematica las familias utilizaran la
Secretaria Virtual, que serd accesible a través de internet, pagina web de la
Comunidad de Madrid: comunidad.madrid/url/admision-educacion.

Para facilitar la participacion de las familias en el proceso de admisidon y la presentacion
de solicitudes por via telematica se pondra a su disposicidn diversas opciones y
posibilidades de acceso a la Secretaria Virtual, que podra realizarse mediante la
utilizacién, por cada uno de los padres, madres o tutores legales, de alguno de los
siguientes procedimientos:

1 Mediante la utilizacién del certificado digital.

71 A través del sistema de identificacion electrénica Cl@ve. Se puede acceder a
través de DNIe/Certificado electrénico, acceso PIN 24h, Cl@ve permanente o bien
mediante la identificacién europea con el IDAS extranjero.

71 Acceso sin certificado digital a través de un registro en el sistema informatico
@SCV en el que se recogeran los siguientes campos: Tipo de documento,
N.I.F./N.I.E/Pasaporte, nombre y apellidos, correo electronico, teléfono movil,
contrasefia, pregunta de seguridad y respuesta de seguridad. El registro se activara
mediante un mensaje al teléfono mdvil, lo que permitira acceder con su DNI y clave.
Esta opcion facilita el acceso para todas las nuevas familias que se incorporan al
sistema educativo.

1 Acceso a través de la validacion de credenciales de la aplicacion Roble/Raices.
Las familias que ya tienen credenciales de acceso a Roble/Raices podran acceder a
Secretaria Virtual con dichas credenciales.

En aquellos casos en los que, no sea posible presentar la solicitud de admision
por via telematica, podra presentarse en el centro educativo incluido en primer lugar
en la misma, para ello serd necesario solicitar cita previa a través del email o
teléfono.



IMPORTANTE A TENER EN CUENTA EN LA FORMALIZACION DE MATRICULAS

Todos los alumnos que hayan resultado admitidos en un centro en las listas
definitivas y que cumplan los requisitos, salvo renuncia expresa de la familia,
quedaran matriculados de oficio en el centro obtenido a través de la aplicacion
Raices.

Es importante que una vez admitido en un centro en las Listas definitivas os
pongais en contacto con el centro donde hayais sido admitidos para que os
informen de los papeles que tenéis que rellenar de cara a la matriculacion.

La no formalizacion de la matricula en los plazos establecidos, se entendera como
renuncia a la plaza adjudicada que pasara a considerarse como nueva vacante y a
su correspondiente adjudicacién al primero de la lista de no admitidos.

Los alumnos-as admitidos en mas de un centro o aquellos alumnos admitidos en un
solo centro que no deseen hacer efectiva la plaza obtenida informaran
fehacientemente al centro y por escrito a través del correo electrénico o, en
caso de imposibilidad, al SAE al que corresponda la plaza, que no la van a utilizar
con el fin de que su plaza pueda ser adjudicada a otro alumno-a solicitante.

En el caso de los alumnos-as admitidos en mas de un centro, eso supone su
matriculacion efectiva en el centro al que no han renunciado, asi como dejar
de formar parte de las listas de admitidos o de espera de todos los demas
centros y SAE.

Los alumnos-as no admitidos pasaran a formar parte de una lista de espera que
estara en funcionamiento hasta el dia anterior a que comience el Proceso de Admision
del siguiente curso.

Las vacantes que se puedan producir finalizado el plazo de matriculacidon, seran
cubiertas por la direccion del centro afectado por riguroso orden de la lista de no
admitidos. Se notificara a las familias de las nifas-os que permanecen en la lista
de no admitidos la posibilidad de cubrir la plaza que ha quedado vacante. Si
transcurridos dos dias habiles desde la emisién de la comunicacién, no se hubiera
hecho efectiva la correspondiente matricula, perdera el derecho a su plaza de
manera automatica y la vacante se ofertara al siguiente de la lista de no
admitidos por el mismo procedimiento.

Es responsabilidad de las familias aportar el mayor nimero de medios en los
que se les pueda notificar (teléfono, SMS, email) la existencia de la vacante
disponible y la comunicacion de cualquier variacion en los datos de localizacién
aportados con la solicitud de plaza.

Asimismo, es responsabilidad de las familias comunicar la fecha de nacimiento
de la nifa-o, cuando esta se produzca con posterioridad al plazo de
matriculacion para que, una vez grabado este dato en el sistema informatico, se les
puedan notificar las posibles vacantes que se produzcan.

Las directoras de los centros haran efectiva la baja en la lista de espera de los
solicitantes que no hubieran nacido antes del 1 de enero de 2024.
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